附件：

经济科学出版社学术著作投稿要求
 
为了保证出版质量，缩短出书周期，经修改、审定和抄清的书稿必须符合编辑、出版的要求。总的来说，可概括为“齐、清、定”。“齐”是指文字稿、图稿等齐全，从封面到封底标出页码，不得有漏页和重页。“清”是指经修改、审定后的书稿不得遗留任何未解决的问题。“定”是指书稿从内容到文字经审定后均真确无误，以避免在校样上增删或修改原稿。
 一、层次
 
▲层次可为（篇、）章、节、一、（一） 1.（1） ① 等8层。可以少于8层，但不得多于8层。层次前后不得跳跃。
▲（篇、）章、节 三层题目居中写：一、（一） 1. 三层题目，每层题目均占一行，顶空
两格：以上三题目文字后不加标点。
    ▲（1）、① 两层为题目下分点叙述。第一层点为（1）， 第二层点为 ①，只有一层时用（1），各层点之间均另起行，结尾用句号。如果有第二层点，各层点之间不必另起行。
▲凡例：（X代表文字）
                   XXXXXXXXXX（篇）
                      XXXXXXXX（章）   题目居中
                         XXXXXX（节）
一、XXXXXX（第一层题）
（一）XXXXXX（第二层题）
1．XXXXXX（第三层题）
（1）XXXXXX（第一层点）
①    XXXXXX（第二层点）；②XXXXXXX ; ③XXXXXX 。
▲书稿层次除（篇、）章、节、一、（一）、1.（1）①的体例格式外，目前应用最多的也有1、1.1、1.1.1、（1）、1）、①等体例格式，这种层次体例也是可以的，原则上我们会尊重作者原稿的层次和体例，只是要按出版的要求做些调整。
二、图
 
    ▲图要有图号、图名。图要与行文呼应，图号按章编排。通常以“见图1-1”或“如图1-1所示”的形式来表达。
    ▲图应放在与正文说明相应的位置，一般以先见文，后见图为原则。图号、图名居中排在图的下方。
 
 
 
 
 
 
 
 
                               图1-1  XXXXXX
 
       
 三、表
 
▲表要有表号、表名。表要与行文呼应，表号以章编排。通常以“见表1-1”或“如表 1-1所示”的形式来表示。
▲表应放在与正文说明的位置，一般以先见文，后见表为原则。
▲表中如只有一个单位时，可在表顶线的右上方， 单位：XX （如公斤）；但如有两个以上单位时，需要在表头或侧目中分别对应列出。
▲通常情况下，表的左右两边不封口。
▲表中数字对齐居中排。整数以个位对齐，小数以小数点对齐。
▲表中呼应注用阳码①；泛指注用1.、 2. 、…
▲资料来源可写在表下，也可按参考文献处理。
 
      表1-1               XXXXXXXX                  单位：XX
	 

	 

	 

	 

	 


     注：1. XXXX ；
         2. XXXX 。

     资料来源：XXXX。
 
 四、单位
 
▲正文、图、表中的计量单位一律采用中文名称。如：千克，立方米等。
 
五、脚注和文献
 
▲凡引用的文献、著作均应为公开发表的作品
▲应用文献较多时，应以1.、2.、3.、...的形式在篇末集中列出。
▲格式为：作者及责任方式，书名，出版社及版本。
如：张佑才主编：《财税改革纵论》经济科学出版社1997年版，第28～35页。
 
▲引用报、刊文章原文时：作者，文章名，报或刊名及日期，期刊号，页码。
如：王怀宁：《进入21世纪的世界经济格局》，载于《世界经济》1997年6月，总第251期，第3～4页。
六、其他
 
▲数字一律用阿拉伯数字，如：20世纪、90年代、2001年10月1日。
▲年代前应加世纪，如：20世纪80年代。
▲书中的范围号一律用 ～ ，如：1998～1999年。5%～9% 。
七、几点提醒作者需特别注意的要求
▲按新闻出版总署2010年最新文件要求，中文简体图书不得出现中英文混文，对于财经类学术著作来说，目前最大的问题是外文人名的问题。

书稿正文中的英文文献作者的姓名要翻译为中文，首次出现时中文人名后要用括号附英文，之后出现时只要中文人名，如您的书稿中原为“Milton Friedman（1962）”，第一次出现时应改为“米尔顿·弗里德曼（Milton Friedman，1962）”，之后再次出现时应改为“米尔顿·弗里德曼（1962）”即可；如果是先引用一段文献之后用括号标出作者的方式，可不用改为中文，但书后的参考文献中一定要有对应的文献，如“......（Milton Friedman，1962）”，可不做修改 。

    正文图表中文献回顾性质的英文人名可不做修改，但不能中文人名和英文人名并用，要统一。

     ▲作品引用的资料和数据（包括图、表、案例等），应尽可能注出资料来源或数据来源。对于案例，尤其是敏感事件，如矿难、毒奶粉等事件的过程及结论等引用要格外注意，以免图书出版后由此引来麻烦。

     ▲ 不能引用未公开发表、出版作品。对网络的引用要慎重，实在避免不了的情况下，要注明引用的出处，对于敏感事件，如矿难、毒奶粉事件等禁止引用国外网站的资料；对于未公开发表的大学的博士论文和硕士论文实在必须引用的话最好标注最新来源，如大学的博士论文，如已出版，最好用最新的出版来源，硕士论文有公开发表的来源的也最好标注公开发表的来源。此外，要特别注意的是，对于未发表的博士论文和硕士论文引用要适度，涉及核心创新性的内容部分尽量不引用，以免惹麻烦。

以上各项要求是按新闻出版总署和我社的相关规定提出的，也是本着对作品负责、对作者负责、对出版社负责的宗旨提出的，可能给您带来一些麻烦，作为常年和高校老师打交道的编辑，我们非常理解您的辛苦，目前由于图书品种多，编辑工作量都很大，请您多多理解我们，多多配合和支持我们的工作，把您的书出好是您和我们共同的心愿！！
感谢您的理解、配合和支持！！

                                                   经济科学出版社
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